Sosnowiec, 27.11.2006 r.

Instrukcja w sprawie inwentaryzacji rocznej 2006 r.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. nr 121 z 1994 r. poz. 591 z
pozn. zm.),

- Zarzadzenie Dyrektora Centrum Pediatrii Nr Ma/06 7z dnia 17.11.2006 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji.

Przed rozpoczeciem inwentaryzacji zobowiazuje si¢ Komisje Gtéwna do powotania Zespotow
Spisowych oraz przeprowadzenia narady roboczej celem zapoznania si¢ ze sposobem

przeprowadzenia inwentaryzacji.

Zespoly spisowe zobowiazuje si¢ do sumiennego wykonania tych czynnosci a Komisj¢ do
sprawowania nadzoru co do prawidlowosci przeprowadzania spisow z natury.

Terminy przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej ustala si¢ nastgpujaco:

0d 30.11.2006 do 31.12.2006 . - leki
0d 10.12.2006 do 31.12.2006 . - érodki trwate
do 29.12.2006 do 31.12.2006 . - opat

- materialy magazynowe
31.12.2006 r. - $rodki pieni¢zne

Spisu dokonuje si¢ na arkuszach spisowych. Arkusze spisowe sa drukami Scistego
zarachowania. W przypadku zniszczenia, gdy arkusz nie nadaje si¢ do uzycia nalezy go
zwrécié i pobraé mnowy. Arkusze spisowe nalezy wypelnia¢ czytelnie w dwoch
egzemplarzach. Pomyltkowe zapisy nalezy przekresli¢ wpisujac obok wiasciwy zapis.
Poprawki te musza by¢ zaparafowane przez osoby spisujace i osobg materialnie
odpowiedzialna.

Po przeprowadzeniu inwentaryzacji arkusze nalezy zaopatrzy¢ pieczatka jednostki, podpisami
zespolu spisowego i osoby materialnie odpowiedzialnej oraz zapisem, na ktorej pozycji
zakoniczono spis. Do arkuszy spisowych nalezy dotaczy¢ o$wiadczenia os6b materialnie
odpowiedzialnych o ujeciu wszystkich sktadnikow majatku.

Po zakonczeniu inwentaryzacji zespoly spisowe przekazuja arkusze Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej. Arkusze podlegaja nastepnie weryfikacji ze stanem ksiggowym.

Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza protok6t roznic z zalaczeniem wyjasniei 0s6b
materialnie odpowiedzialnych, oraz przedstawia wnioski dotyczace sposobu ich rozliczenia.
Rozliczenie s$rodkéw trwatych zostanie sporzadzone do 15.01.2007 r., materialow
magazynowych do dnia 15.01.2007 r.

Cata dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji zostanie sporzadzona do 20.01.2007 r. i
przekazana Glownemu Ksiggowemu.
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