ZARZADZENIE NR 14/2009

Dyrektora Centrum Pediatrii im. Jana Pawla Il w Sosnowcu

z dnia 08.05.2009r. w sprawie ,, zmiany organizacji obstugi centrali telefonicznej”.

§1

W zwiazku z likwidacja nocnej zmiany pracy telefonistek zarzadzam co nastgpuje:

1.0Obstuga centrali telefonicznej przez telefonistki odbywac si¢ bedzie w

godz. od 6.00 do 20.00

2.W godz. od 20.00 do 6.00 centrala ,.przelaczana bgdzie na program nocny™.

3.Zabrania si¢ uzywania telefonéw do rozmow prywatnych.

4. Stosowanie si¢ do ,.Instrukcji postgpowania w przypadku awarii w godzinach

od 20.00 do 6.00” - zatgcznik nr 1do zarzadzenia.

5. Stosowanie si¢ do ,,Zakres czynnosci zapewniajacych nalezyte funkcjonowanie Centrum
Pediatrii w godz. od 20.00 do 6.00” - zalacznik nr 2 do zarzadzenia

6.Stosowanie sie do ..Instrukcji postepowania na wypadek awarii dzwigéw w budynku ,.B”
Centrum Pediatrii ,,- zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

7.Stosowanie si¢ do ,.Obshugi systemu sygnalizacji alarmowo- pozarowej (SAP) — instrukcja

uzytkowania CSP Sagitta 250 ,, - zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

§2

1.W celu zapewnienia nalezytego funkcjonowania szpitala w godzinach od 20.00 do 6.00
wprowadzam ,,Zakres czynno$ci zapewniajacych nalezyte funkcjonowanie Centrum Pediatrii
w godz. od 20.00 do 6.00 — zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

2 Realizacje ,,Zakresu czynnosci” wymienionego w pkt 1 powierzam personelowi Izby
Przyje¢ ( lekarze dyzurni i pielggniarki).

3.0dpowiedzialnos¢ za stosowanie ,.Zakresu czynnosci” wraz z konsekwencjami za
zaniechanie ponosi lekarz dyzurny Izby Przyjec.

4.Zatacznik nr 5 do zarzadzenia stanowi ,,Wykaz waznych telefonow” jednostek

wspotpracujacych z Centrum Pediatrii.



§3
1. Telefonistki po zakonczeniu pracy o godz.20.00 beda przekazywac, a godz..6.00 odbierac

za potwierdzeniem kluczyki od szafek, w ktorych przechowywane sa klucze do pomieszezen
szpitalnych lekarzowi dyzurnemu Izby Przyjec.
2.Do obowiazkdw telefonistek przed opuszczeniem stanowiska pracy o godz. 20.00 nalezy
zamkniecie drzwi zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora nr 13/2008r. z dnia 05.11.2008r.,
sprawdzenie zamkniecia drzwi zewngtrznych, zamknigcia okien oraz wylaczenie zbgdnego
o$wietlenia.

§4
Anuluje sie Zarzadzenie nr 8/2003 Dyrektora Centrum Pediatrii im Jana Pawta II w Sosnoweu
z dnia 17 kwietnia 2003r. w sprawie ,,zmiany organizacji pracy obstugi centrali
telefonicznej”.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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